ESPACIOS ECONOMICOS EMPRESARIALES, S.L.

Certificacion de acuerdos

CERTIFICACION DEL ACUERDO ADOPTADO POR EL CONSEJO DE ADMINISTRACION
DE LA SOCIEDAD ESPACIOS ECONOMICOS EMPRESARIALES, S.L.

Doiia Cristina Coto del Valle, en su calidad de Secretaria no Consejera del Consejo de
Administracién de la sociedad ESPACIOS ECONOMICOS EMPRESARIALES, S.L. (en lo
sucesivo, la “Sociedad”)

CERTIFICA

En relacion con la reunion del Consejo de Administracién de la Sociedad celebrada el dia
26 de enero de 2026 y seguin resulta del Libro de Actas:

Primero. Que la reunion tuvo lugar mediante video conferencia, debidamente convocada,
asistiendo, presentes o representados los siguientes miembros del Consejo de la sociedad:
Don José Luis Diez Climent, Don Francisco Javier Rosell Pérez, Don Miguel Angel Ivorra
Devesa, SEPIDES, EPE, representada por Don Alberto Sesé Carrasco, Don Dario Moreno
Lerga, Don Francisco Javier Sendra Mengual, Don José Luis Garia Robles, Dofia Rocio Garcia
Romero y Don Marcos Lépez Domiguez.

Segundo. Que actu6 como Presidente de la reunién Don José Luis Diez Climent y como
Secretaria de la misma Doiia Cristina Coto del Valle, por ostentar los resefiados los cargos
de Presidente y Secretaria del Consejo de Administracion, respectivamente.

Tercero. Que el acta de la reunién result6 aprobada por la totalidad de los Consejeros
presentes y representados en la citada sesion.

Cuarto. Que el Consejo de Administraciéon adopto, por unanimidad, el siguiente acuerdo que
se transcribe a continuacion, sin que el contenido de los restantes acuerdos adoptados
altere o modifique en modo alguno el contenido del aqui transcrito:

v’ APROBAR LAS INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE
EEE.

Y para que conste y surta los efectos oportunos, expido la presente certificacidon con el visto
bueno del Presidente, en Madrid, a la fecha de la firma.

Pagina 1|2

CSV:KUCKVM3H:PGMAHQRD:VL5J1723  URL de validacié:https://www.tramita.gva.es/csv-front/index.faces?cadena=K UCK VM3H:PGMAHQRD:V L 5]1723



Ve B2 PRESIDENTE LA SECRETARIA

COTO DEL Firmado

Firmat per Jose Diez dinent, el digitalmente por

03/ 02/ 2026 08: 41: 37 VALLE COTO DEL VALLE
CRISTINA -  CRISTINA-DNI
DNI 108780712

Fecha: 2026.02.02
108780717  13:09:02 +01'00"

Don José Luis Diez Climent Doiia Cristina Coto del Valle

Pagina 2|2

CSV:KUCKVM3H:PGMAHQRD:VL5J1723  URL de validacié:https://www.tramita.gva.es/csv-front/index.faces?cadena=K UCK VM3H:PGMAHQRD:V L 5]1723



Ny, Espais

i 1) | I Econdmics

Empresarials

INSTRUCCIONES INTERNAS DE
CONTRATACION

ESPACIOS ECONOMICOS
EMPRESARIALES, S.L.




Ny, Espais
.Ll | Economics

Empresarials



¥ A I Espais

2 U ‘ Econdmics

Empresarials

INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE ESPACIOS ECONOMICOS

EMPRESARIALES, S.L. ...ttt et e e e e e e e ens 4
1. INTRODUCCION Y 0] 23 3 X O N 4
2. AMBITO OBJETIVO DE APLICACION Y MARCO JURIDICO..........ccccoveuneennnn... 5

2.1. Ambito objetivo de aplicacion.............c..ccoevvieiiieieieiieieeeeeeeeeeee e 5
2.2 Marco JUITAICO....c..uiiiiiieiiieeeie ettt e et e e eaae e e eaae e 5

3. PRINCIPIOS GENERALES DE CONTRATACION.... ;Error! Marcador no definido.

4. PLAN ANUAL DE CONTRATACION ........ocoviiiiiiieiieeteeeee e 5
5. ORGANO DE CONTRATACION, RESPONSABLE DEL CONTRATO Y MESA DE
CONTRATACION ...ttt ettt e et e e et e e eta e e etaae e etaa e eenaaeeennanaes 6
5.1 Organo de CONtrataCion...............c.cocueeeueeeieiieeceeeeeeeee e eeee et e e e eaeeeneeennes 6
5.2 Responsable del contrato...............cooooiiiiiiiiiiiii e 6
5.3 Mesa de contratacCion .............c...eeiiiiiiiiiiiiiiiiieeieiiiie ettt e e 8
6. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION .......cc.coovvouiiiieeiieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeenean 9
6.1 Procedimiento ordinario ..............c.ooooiiiiiiiiiiiii e 9
6.2 CoNtratosS MENOTES. ......c..iiuuiiuiiiiiiiiiiiiii it ca e e e e et eanes 13

6.3 Contratos tramitados conforme acuerdos marco y sistemas dinamicos de

la Central de Compras de la Generalitat Valenciana .......................c...cooe 15
6.4 Procedimiento de pago para gastos de menor cuantia (caja fija) ............. 15
7. DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES (DACI) .............. 15
8. NORMAS GENERALES DE CONSERVACION Y CUSTODIA DE
DOCUMENTACION ...ttt et et e e e et e e taae e e et e e enaseaaaaeeeananans 16
8.1 Custodia de los expedientes de contratacion ..................cccceeevvnerevinnnnnnnn. 16
8.2 Identificacion y contenido de los expedientes..................ccceeeeviiieinnnnnnnn.. 16
9. APROBACION DEL GASTO Y PAGO DE FACTURAS..........ccoveveeeeeeeeereenenn. 16
9. MODIFICACIONES DEL CONTRATO Y OTRAS INCIDENCIAS.........cccovveeeennnees 17
10. EXIGENCIAS DE PUBLICIDAD Y REGISTRO APLICABLES A LOS
EXPEDIENTES DE CONTRATACION TRAMITADOS POREEE..........cc.cccovvneennnnin. 18

11. CONTRATOS FINANCIADOS CON FONDOS PROCEDENTES DE LA UNION
EUROPEA ... e 19



1.

¥ A I Espais

i J | Econdmics

Empresarials
INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE
ESPACIOS ECONOMICOS EMPRESARIALES, S.L.

INTRODUCCION Y OBJETO

Espacios Econémicos Empresariales, S.L. (en adelante, EEE) es una sociedad mercantil
del sector publico instrumental de las previstas en los articulos 2.3.b) y 156.c) de la Ley
1/2015, de 6 de febrero de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de
Subvenciones.

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante, LCSP),
articulo 3 apartado 1.h) incluye en su ambito subjetivo de aplicacion a las sociedades
mercantiles participadas por la Administracion General del Estado y la Administraciones
de las Comunidades Auténomas -entre otras- en mas de un 50% otorgandoles la
consideraciéon de poderes adjudicadores, siempre y cuando cumplan con los requisitos
del articulo 3 apartado 3.d) del indicado texto legal, si bien no ostentan la consideracién
de Administraciones Publicas.

Al respecto, el Preambulo de la LCSP afirma que “en el Libro III se recoge la regulacion de
los contratos de poderes adjudicadores no Administracion Publica, en donde la principal
novedad es la supresion de las instrucciones de contratacion, asi como del resto de entes del
sector publico que no tengan el cardcter de poderes adjudicadores, estableciéndose
claramente la regulacién que les resulta aplicable. En efecto, como se ha dicho antes, se
suprimen para los contratos no sujetos a regulacion armonizada las instrucciones en el caso
de los poderes adjudicadores no Administraciones Publicas, debiendo adjudicar estos
contratos por los mismos procedimientos establecidos para las Administraciones Ptblicas,
si bien se les permite utilizar de forma indistinta cualquiera de ellos, a excepcion del
negociado sin publicidad, que sélo podrd hacer uso de él, en los mismos supuestos que las
citadas Administraciones”.

Por tanto, desde la entrada en vigor de la LCSP, las instrucciones internas de
contratacion de los poderes adjudicadores no Administracion Publica (PANAP)
desplegaran efectos meramente internos y organizativos.

Partiendo de tales consideraciones, el régimen juridico aplicable a los contratos que
celebre EEE es el contemplado en los articulos 316 a 320 de la LCSP relativos a la
preparacion, adjudicacion, efectos y extincion de los contratos celebrados por poderes
adjudicadores que no tengan la condicién de Administracion Publica.

Adicionalmente, debe tenerse en cuenta que, de conformidad con el articulo 29 del
Decreto 35/2018, de 23 de marzo, por el que se regula la Junta Superior de Contratacién
Administrativa, el Registro Oficial de Contratos de la Generalitat, el Registro de
Contratistas y empresas clasificadas de la Comunitat Valenciana y la Central de Compras
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de la Generalitat y se adoptan medidas respecto de la contratacién centralizada, EEE, en
tanto que entidad del sector publico instrumental de la Generalitat Valenciana, consta
adherida al sistema de la Central de Compras de la Generalitat Valenciana.

Teniendo en cuenta todo lo anterior, se considera conveniente y adecuado, aprobar la
regulacion interna de los procesos de contratacion de EEE que permita un mejor
desarrollo de los mismos y del sistema interno de control.

2. AMBITO OBJETIVO DE APLICACION Y MARCO JURIDICO

2.1. Ambito objetivo de aplicacién

Las presentes Instrucciones internas de contratacidn se aplicaran a todos los contratos
que celebre EEE a excepcion de aquéllos que la LCSP excluye expresamente de su ambito
de aplicacion.

2.2 Régimen juridico aplicable

Los contratos que suscribe EEE tienen la consideracion de contratos privados, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 26.1.b) de la LCSP.

La preparacion y adjudicacion de los contratos celebrados por EEE se rige, en cualquier
caso, por las normas establecidas en las Secciones 12 y 22 del Capitulo I del Titulo I del
Libro II de la LCSP, conforme a los articulos 26.3, 316 y 317 de la misma.

En cuanto a sus efectos y extincién, conforme al articulo 319, le seran de aplicacién las
normas de derecho privado y aquellas normas en materia medioambiental, social o
laboral, de condiciones especiales de ejecucién, modificacion de contratos, cesién y
subcontratacion, racionalizacion técnica de la contratacién y la causa de resolucion del
contrato referida a la imposibilidad de ejecutar la prestacion en los términos inicialmente
pactados, cuando no sea posible modificar el contrato conforme a los articulos 204 y 205
de la LCSP.

3. PLAN ANUAL DE CONTRATACION

EEE incluird anualmente en su perfil del contratante alojado en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico la programacién anual con la relaciéon de los contratos
que se prevén prorrogar, licitar o iniciar su tramitacion en el ejercicio correspondiente,
conforme a lo indicado en el articulo 28.4 de 1a LCSP.

Con caracter previo a su publicacion, dicha relacion de contratos debera ser objeto de
aprobaciéon por parte del Consejo de Administracion de EEE como oOrgano de
contratacion, conforme a lo indicado en el articulo siguiente.
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La publicacion del Plan de contrataciéon debera realizarse antes del 31 de enero de cada
afio, incluyendo, al menos, los contratos que estén sujetos a regulaciéon armonizada.

El Plan de contratacion incluird, para cada contrato, al menos, la siguiente informacion:

1. Objeto del contrato.

2. Duracion, incluyendo las prérrogas.
3. Valor estimado.

4. Areaproponente.

Durante el ejercicio podra modificarse el Plan de contratacién en el caso en que asi se
estime necesario. Cualquier cambio a introducir en el indicado Plan debera ser motivado,
justificando los motivos por los que las previsiones contenidas en la programacién
contenida en dicho Plan han sufrido variaciones respecto de las previstas.

4. ORGANO DE CONTRATACION, RESPONSABLE DEL CONTRATO Y
MESA DE CONTRATACION

4.1 Organo de contratacién

Son oOrganos de contratacion de EEE, el Consejo de Administraciéon y los Consejeros
Delegados. Los Consejeros Delegados (uno por SEPIDES y otro designado por la
Generalitat Valenciana) actuaran mancomunadamente conforme a las facultades que
consten inscritas en el Registro Mercantil.

El Consejo de Administracién se reserva la competencia para actuar como dérgano de
contrataciéon en aquellos expedientes de contratacién que, en atenciéon a su valor
estimado, estén sujetos a regulacion armonizada (SARA) de conformidad con los articulos
19 y siguientes de la LCSP.

En cualquier caso, sera necesario recabar autorizacion del Consell de la Generalitat
Valenciana para la celebracién de contratos cuyo valor estimado exceda de los
12.000.000 de euros.

El 6rgano de contratacion podra conferir apoderamientos para la formalizacién de los
contratos, incluso con caracter general, con los limites econémicos que fije, a favor de
personas determinadas.

4.2 Responsable del contrato y control de la ejecucion.

La designacién del responsable del contrato se incorporara en los correspondientes
Pliegos de Clausulas Administrativas que rijan el procedimiento de contratacion y que
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seran aprobados por el 6rgano de contratacién en los que se identificaran, igualmente,
las atribuciones del mismo.

De igual forma, el Pliego de Clausulas Administrativas que rija el procedimiento de
contratacién identificara el Area de EEE encargada del seguimiento y control de la
ejecucion del contrato y de prestar conformidad a la ejecucion, quién adoptara las
decisiones e instrucciones necesarias para asegurar la correcta realizaciéon de la
prestacion pactada, asi como la conformidad a la ejecucién y a las facturas emitidas.

En el caso de contratos de obra, el responsable del contrato sera la persona que asuma la
Direccion Facultativa de la misma. No obstante, la Unidad responsable de EEE designada
en los Pliegos de Clausulas Administrativas asumirad el seguimiento y control de la
ejecucion ordinaria del contrato.

En cualquier caso, el responsable del contrato y, en el caso de los contratos de obras, el
responsable del seguimiento y control de la ejecucion ordinario del contrato deberan:

a) Recibir, verificar y, en su caso, custodiar los entregables de los trabajos y servicios,
actas de recepcidn de los suministros y/o supervisar las certificaciones de obras.

b) Verificar que queda acreditada la efectiva adscripcion de medios materiales y/o
personales durante la ejecucion del contrato.

c) Verificar que queda acreditada la ejecucion efectiva de las mejoras que, en su caso, se
hayan ofertado por parte del adjudicatario del contrato. A estos efectos, el responsable
del contrato o el responsable del seguimiento y control, en el caso de contratos de obras,
debera requerir antes de la finalizacién del contrato.

d) Verificar el cumplimiento de las condiciones de ejecucidn del contrato, al menos, antes
de la finalizacién del mismo.

Adicionalmente a las actuaciones anteriores, en los contratos de obras y servicios cuyo
valor estimado supere los 5 millones de euros, el responsable del contrato o el
responsable del seguimiento y control de la ejecucion del contrato debera:

a) Verificar el importe de la subcontratacion realizada por parte del contratista en cada
una de las facturas o certificaciones emitidas por este ultimo.

b) En el caso en que el porcentaje de subcontratacion sea igual o superior al 30% del
precio del contrato, verificar el cumplimiento de los plazos a los que se refiere el articulo
216 de la LCSP, exigiendo al contratista la incorporacién en cada factura o certificacién
de obra del correspondiente certificado de pagos a los subcontratistas donde consten los
plazos de pago al mismo.

En los contratos en que sea necesario efectuar un acta de recepcion, el acta debera
incorporar, entre los aspectos importantes a considerar, si la prestacion se ha efectuado
a satisfaccion de la entidad, asi como la referencia a los aspectos mencionados en los
puntos anteriores de este epigrafe.
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4.3 Mesa de contratacion

El 6rgano de contratacion estara asistido por una Mesa de Contratacién, que sera el
6rgano competente para la valoracién de las ofertas y para formular las propuestas de
adjudicacion a aquél en aquellos procedimientos de licitacion en los que sea procedente
su constitucion.

La Mesa de Contratacion estara constituida por los siguientes miembros:

- Presidencia: Secretario/a General del Consejo de Administracién de EEE.
Suplente: Vicesecretaria del Consejo de EEE

- Secretario/a: Persona responsable del Area de Contratacién de SEPIDES
Suplente: Técnico del Area de Contrataciéon de SEPIDES

- Unrepresentante de la Direccidn de auditoria de SEPIDES

- Vocales:

o Responsable del Area juridica de EEE
Suplente: Directora adjunta de la Asesoria Juridica de SEPIDES
o Responsable del Area de comercial de EEE
Suplente: Representante de la Direccion Comercial de SEPIDES
o Responsable de la Direccién de Oficina de EEE.
Suplente: Representante de la Direccion de Planificacién y Control de
SEPIDES

No podran formar parte de la Mesa de Contratacion el personal que haya participado en
la redaccién de la documentacion técnica del contrato de que se trate.

Todos los integrantes de la Mesa de Contratacién deberdn firmar un documento de
Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) que debera formar parte del
expediente de contratacion correspondiente.

La composicion de la Mesa de Contratacion se establecera en los Pliegos de Clausulas
Administrativas que regira el procedimiento de contrataciéon y asumira las funciones
establecidas en el articulo 326 de la LCSP.

A la vista de los criterios de valoracién sujetos a juicio de valor que pudieran
contemplarse en los Pliegos de Clausulas Administrativas que rijan el procedimiento de
contratacion, la Mesa de Contrataciéon podra designar un también un Comité Técnico,
responsable de la valoracion de las ofertas en aplicacion de dichos criterios.

En el procedimiento simplificado especifico contemplado en el art. 159.6 de la LCSP, el
organo de contratacion podra estar asistido también por una Mesa de Contratacidn,
integrada, al menos, por los siguientes miembros:

- Presidencia: Secretario/a General del Consejo de Administracién de EEE.
Suplente: Vicesecretaria del Consejo de EEE
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- Secretario/a: Persona responsable del Area de Contratacién de SEPIDES
Suplente: Técnico del Area de Contrataciéon de SEPIDES
- Vocales:
o Responsable del Area juridica de EEE
Suplente: Directora adjunta de la Asesoria Juridica de SEPIDES
o Responsable de la Direccién de Oficina de EEE.
Suplente: Representante de la Direcciéon de Planificacién y Control de

SEPIDES
- Directora de auditoria de SEPIDES

Suplente: Representante de la Direccion de auditoria de SEPIDES
5. PROCEDIMIENTOS DE AD]UDICACI()N DE LOS CONTRATOS

5.1 Procedimiento ordinario

Los contratos de obras de valor estimado igual o superior a 40.000 euros, y los de
servicios y suministros de valor estimado igual o superior a 15.000 euros que no estén
sujetos a regulacién armonizada (no SARA) y que no se correspondan con bienes o
servicios declarados de contratacién centralizada, podran adjudicarse por alguno de los
procedimientos previstos en la Seccion 22 del Capitulo I del Titulo I del Libro Segundo de
la LCSP en los términos previstos en dicha ley, con excepcion del procedimiento
negociado sin publicidad, que iinicamente se podra utilizar en los casos contemplados en
el articulo 168 de dicho texto legal.

Con caracter general, y a efectos internos, la tramitacién de estos expedientes de
contratacion respondera al procedimiento indicado a continuacién:

12 Autorizacion inicio de los expedientes no incluidos en el Plan Anual de

Contratacion:

Si el contrato que va a iniciarse no figurase en el Plan Anual de Contratacién, con caracter
previo a la elaboracion del expediente de contratacion, el responsable de EEE elaborara
una ficha donde se recoja, al menos: (i) la necesidad de suscribir un nuevo contrato; (ii)
el objeto; (iii) el importe estimado del mismo y si se encuentra incluido en el presupuesto
operativo anual; para su informe previo favorable por parte de los Consejeros Delegados.
Dicha solicitud debera presentarse con la antelacidon suficiente, al objeto de evitar
tramitaciones precipitadas.

22 Elaboracion del expediente:

a) Informe de Inicio del expediente de contratacion

1. La Direccion de Oficina de EEE, en su caso, elaborara una Memoria justificativa de
la necesidad del contrato en la que se motivara y justificara la siguiente
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informacion, prestando especial atencion a la adecuada justificacién conforme a lo
indicado en el articulo 116.4 de la LCSP:

Objeto, naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse
con el contrato y surelacion con el objeto del contrato, que debera ser clara,
directa y proporcional.

Justificacion de la insuficiencia de medios en los contratos de servicios.
Justificacion de la eleccidn del procedimiento de licitacion.

Justificacion del precio y valor estimado del contrato, con una indicacion de
todos los conceptos que lo integran, incluyendo los costes laborales si
existiesen.

Justificacion, en su caso, de la no division en lotes.

Justificacion de la existencia de presupuesto o crédito suficiente, cuyo
certificado debera adjuntarse al expediente.

Forma de facturacion y abono de facturas.

Justificaciéon de los criterios de adjudicacion, los pesos, las férmulas de
valoraciéon del precio y, en su caso, la del resto de criterios sujetos a
evaluacion automatica, asegurando que sean adecuados, transparentes y
que garantizan la seleccidn de la oferta de mejor calidad-precio.

Justificacion de la eleccion de las condiciones especiales de ejecucion del
contrato.

Justificacion de los criterios de solvencia, clasificacién y capacidad de los
licitadores.

Justificacion, en caso de que se proponga la revision de precios, de que se
producen los supuestos previstos en el articulo 103 de la LCSP.

b) Elaboraciéon del Pliego de Prescripciones Técnicas y Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares

EEE procedera a la redaccion de los Pliegos de Clausulas Administrativas

Particulares y el Pliego de Prescripciones Técnicas que han de regir el

procedimiento de adjudicacién del contrato.

El Pliego de Prescripciones técnicas debera redactarse de acuerdo a las reglas
especificadas en el art. 126 y demas menciones requeridas por la LCSP.

En el pliego de Clausulas Administrativas Particulares debera incluirse, en todo

caso, la siguiente informacion:
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Criterios de solvencia y adjudicacion del contrato.

o Cuando sea procedente, se incorporaran como criterios de
valoracién para la adjudicacion de los contratos la prevision de
medidas que supongan ahorros en materia energética.

- Consideraciones sociales, laborales y ambientales que se establezcan como
criterios de solvencia, adjudicacién o condiciones especiales de
adjudicacidn.

- Pactos y condiciones definidoras de los derechos y obligaciones de las
partes del contrato.

- Posibles modificaciones de conformidad con lo previsto en el articulo 204
de la LCSP.

- Duracioén del contrato y posibles prérrogas.

- Previsién relativa a la cesion del contrato, salvo en aquellos casos en que la
misma no sea posible de acuerdo con lo establecido en el articulo 214.1 de
la LCSP.

- Laobligacién del adjudicatario de cumplir las condiciones salariales de los
trabajadores conforme al Convenio Colectivo sectorial de aplicacion, si
procede.

- En el caso de contratos mixtos, se detallara el régimen juridico aplicable a
sus efectos, cumplimiento y extincién, atendiendo a las normas aplicables
en funcién de las diferentes prestaciones contempladas en dichos pliegos.

- Laclasificacién exigida a los participantes, en su caso.

- Elvalor estimado del contrato con indicacién de todos los conceptos que lo
integran, incluyendo los costes laborales si existiesen.

c) Informe juridico

Una vez elaborados los documentos anteriores, se emitira Informe del Area de
Asesoria Juridica de EEE y se remitira al Servicio Juridico de SEPIDES a efectos de
su verificacion y visto bueno.

En aquellos casos en que sea preceptivo recabar el informe de los Servicios
Juridicos de la Generalitat Valenciana, se procedera a remitir el expediente integro
a los efectos de emisién del mismo.

d) Aprobacion del expediente de contratacion

Habiéndose emitido los informes favorables indicados en epigrafes anteriores, y una vez
incorporado al expediente el documento de verificacién (check list) de la Direccién de
Planificacién y Control de SEPIDES, el érgano de contratacién competente en virtud de
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las presentes Instrucciones internas de contrataciéon adoptara acuerdo de aprobacién del
expediente de contratacién y apertura del procedimiento de licitacion.

El acuerdo de aprobacion del expediente de contratacién deberd pronunciarse
expresamente sobre la aprobacion del PPT, la memoria de inicio, el PCAP, la existencia de
crédito y la aprobacién del gasto.

e) Publicacion del anuncio de licitacion

El anuncio de licitacion se publicarg, en el perfil del contratante de EEE, alojado en la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico, previo envio del anuncio al Diario Oficial
de la Unién Europea (DOUE) en caso de ser necesario conforme a la cuantia del
procedimiento.

f) Aprobacion de la adjudicacion del contrato

Presentadas las ofertas correspondientes dentro del plazo establecido en el anuncio de
licitacion, la Mesa de Contratacién procedera a la calificacion y valoracion de la
documentacion de las mismas en los términos indicados en los pliegos y en la LCSP y
elevarg, junto con los informes de valoracién de las ofertas, las actas, y cualquier otra
documentacion que haya resultado oportuna para la adopcién de la decisién por parte de
la mesa, la propuesta de adjudicacién al 6rgano de contratacién en favor del licitador que
haya presentado la oferta con mejor relaciéon calidad- precio.

El érgano de contratacidén adoptara la correspondiente resolucion de adjudicacién que
sera notificada a todos los participantes en el procedimiento de licitacién con el contenido
minimo que contempla el articulo 151.2 de la LCSP, mediante la remisién expresa a los
documentos publicados en el Perfil de la licitacion.

En caso de que la Mesa de Contratacién hubiera acordado la exclusién de uno o varios
licitadores, ésta debera notificarse igualmente a los interesados con la motivacion de la
causa que la justifica e indicacion de los recursos que procedan.

g) Formalizacion del contrato

Dentro del plazo estipulado en la LCSP, se procedera a la formalizacion del contrato que
debera incluir necesariamente las menciones especificadas en el art. 35 de dicho texto
legal.

En los contratos de obras se incluirg, una descripcién detallada y completa de las obras a
ejecutar con base al contrato. Dicha descripcién podra realizarse mediante remision a los
Pliegos de Clausulas Administrativas y Prescripciones Técnicas que hayan regido la
licitacion y al Proyecto objeto del contrato. En cualquier caso, esa remisiéon debera
permitir una identificacién claray precisa de los Pliegos y el Proyecto a los efectos de que
no existan dudas sobre el documento definitivo y concreto al que se refieren.

En el caso en que la adjudicacién del contrato se haya producido por el procedimiento
abierto simplificado regulado en el articulo 159.6 de la LCSP, o en el caso de contratos
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basados en Acuerdos Marcos o Sistemas Dindmicos de Adquisicién tramitados a través
de la Central de compras de la Generalitat Valenciana, la formalizacién del contrato podra
efectuarse mediante la firma de aceptacién por el contratista de la resolucién de
adjudicacidn.

5.2 Contratos menores

Se regiran por las previsiones de este epigrafe la adjudicacion de los contratos cuyo valor
estimado sea inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000
euros, en el caso de contratos de suministro o de servicios de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 118.1 de la LCSP.

Quedan excluidos de la aplicacion de las previsiones de este apartado los contratos
basados en acuerdos marco y los contratos especificos basados en los sistemas dindmicos
de adquisicién de la Central de Compras de la Generalitat Valenciana.

En ninglin caso podran contratarse al amparo de las previsiones de este apartado
prestaciones que tengan caracter recurrente y que, a través de contrataciones sucesivas
supongan un fraccionamiento irregular del contrato con la finalidad de evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion.

a) Preparacion del contrato

El 6rgano de contratacion emitird Informe motivando la necesidad del contrato
justificando, como minimo, los siguientes extremos:

- Organo de contratacién competente.

- Objeto del contrato.

- Justificaciéon motivada de la necesidad del contrato y de que no se esta
alterando el objeto del mismo para evitar la aplicacién de los umbrales
previstos en el articulo 118.1 de la LCSP.

- Justificaciéon del procedimiento.

- En el caso de contrato de obras, presupuesto o, en su caso, proyecto
correspondiente.

- Duraci6n del contrato, que no podra ser superior a un afio ni objeto de
prorroga.

- Forma de pago.

- Necesidad de formalizar o no el contrato. A este respecto, cuando el objeto
del contrato menor sea la prestacidn de servicios externos de tecnologias
de la informacién (TIC) dentro del alcance del Sistema de Gestién de
Seguridad de la Informacién (ENS), asi como de servicios que implique el
tratamiento de datos de caracter personal y en los que, como consecuencia
de ello, el adjudicatario adquiera la condicion de encargado del
tratamiento, sera preceptiva la formalizacion del contrato.

- Justificacion de la existencia de crédito suficiente.
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- Datos identificativos del adjudicatario asi como la justificacion de su
eleccion.

El expediente del menor, igualmente, debera contar con la acreditacion de la
existencia de crédito, incorporandose posteriormente la factura o facturas que se
deriven del cumplimiento del contrato.

Con el fin de velar por la mayor concurrencia, se solicitaran, al menos, tres ofertas
que se incorporaran al expediente junto con la justificacion de la seleccion de la
oferta de mejor relacién calidad-precio para los intereses del 6érgano de
contratacion. Si las empresas a las que se les hubiera solicitado presupuesto
declinasen la oferta o no respondiesen al requerimiento del 6rgano de contratacion,
no sera necesario solicitar mas presupuestos.

De no ser posible lo anterior, debera incorporarse en el expediente justificacion
motivada de la no procedencia de tal peticién de ofertas, que procedera cuando se
den cualquiera de las dos circunstancias:

- Que dicho tramite no contribuya al fomento del principio de competencia.

- 0 que dificulte, impida o suponga un obstaculo para cubrir de forma
inmediata las necesidades que en cada caso motiven el contrato menor.

b) Verificacion del expediente

1. Previamente a la adjudicacién del contrato, el expediente de contratacidon sera
sometido a Informe del Servicio Juridico de EEE.

2. El indicado Informe, junto con el resto de documentacion integrante del
expediente de contratacidn se remitira al Servicio Juridico de SEPIDES para su
verificacion y visto bueno.

¢) Adjudicacion

Emitido informe favorable por parte del Servicio Juridico de EEE y verificacion del
Servicio Juridico de SEPIDES, se adoptara acuerdo de adjudicacion del contrato por el
organo de contratacion competente de conformidad con las presentes Instrucciones.

Se podra unificar en un inico documento la informacion del presente apartado conforme
al modelo que se adjunta a las presentes instrucciones como Anexo I.

d) Registro y Publicidad

Los contratos menores deberan inscribirse individualmente en el Registro Oficial de
Contratos de la Generalitat Valenciana por parte de EEE, a excepcién de aquéllos cuyo
valor estimado fuera inferior a 5.000 euros, siempre que el sistema de pago previsto
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fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos menores. La

inscripcion en dicho Registro garantiza a su vez la publicacién de los contratos
menores en el Perfil del Contratante de EEE

5.3 Contratos tramitados conforme acuerdos marco y sistemas dinamicos de la
Central de Compras de la Generalitat Valenciana

La tramitacién de los contratos basados en acuerdos marco y sistemas dindmicos de la
Central de Compras de la Generalitat Valenciana se ajustaran a las normas propias de
dichos instrumentos de racionalizacidn.

En la tramitacidn de dichos contratos el 6rgano de contratacidon podra estar asistido por
una Mesa, en cuyo caso su composicion sera la establecida en las presentes instrucciones
para los contratos tramitados por el procedimiento simplificado especifico contemplado
en el art. 159.6 de la LCSP, o bien mediante una Unidad Técnica, cuya composicion sera la
que establezca el propio 6rgano de contratacion.

5.4 Procedimiento de pago para gastos de menor cuantia (caja fija)

Los contratos menores que se tramiten por el sistema similar de caja fija al que se refiere
el articulo 63.4 de la LCSP, establecido en el Grupo SEPIDES y al que esta adherido EEE,
denominado sistema de pago de gastos de menor cuantia, estaran sujetos a las
especialidades en su tramitacién que se recogen en el Acuerdo de establecimiento de este
sistema.

6. DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES (DACI)

Los miembros del 6rgano de contratacion y los miembros de la Mesa de Contratacién que
participen den los procedimientos de contratacién en las fases de valoracion de ofertas,
propuesta de adjudicaciéon y adjudicacion del contrato deben suscribir las
correspondientes declaraciones de ausencia de conflicto de interés (DACI) en relacién a
los licitadores que hayan concurrido al procedimiento.

Igualmente, deberan declarar la ausencia de conflicto de interés la persona titular de la
Direccion de EEE y quiénes hayan intervenido en la elaboracion de los Pliegos de
Condiciones Administrativas y Prescripciones Técnicas y en la propuesta de adjudicacion
de los contratos menores.

Las DACI deberan suscribirse por escrito y firmarse electronicamente, con la unica
excepcion de los miembros del Consejo de Administracién de EEE, para los que resultara
admisible que la declaracién de no incurrir en supuestos de conflicto de interés se efectte
en el seno de la sesién de dicho Consejo y se refleje en el acta de la misma.
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7. NORMAS GENERALES DE CONSERVACION Y CUSTODIA DE
DOCUMENTACION

7.1 Custodia de los expedientes de contrataciéon

El Area de Asistencia Juridica de EEE debera preparar los expedientes y garantizar la
custodia de la informacidn preparatoria de los expedientes de contratacion, conservando
la documentacion debidamente indexada, firmada y ordenada.

En los casos en que se utilicen los sistemas de racionalizaciéon de la Central de Compras
de la Generalitat Valenciana se conservard en EEE la documentacién completa del
expediente relativo a la fase de adjudicacién del contrato. Igualmente, EEE custodiara
toda la documentacion justificativa de la ejecucion del contrato.

La documentacion del expediente de contratacion y de la fase de ejecucion del contrato
se custodiara por parte del responsable del contrato en EEE y sera remitida a la Area de
Contratacion de SEPIDES.

7.2 Identificacion y contenido de los expedientes

Los expedientes se numeraran conforme a lo previsto en el procedimiento de Gestion de
la Informacion y documentacion de SEPIDES al que se encuentra adherido EEE.

La documentacidn e informacidn que se debera integrar y conservar en los expedientes
sera, como minimo, la necesaria para acreditar la correcta ejecuciéon de los
procedimientos previstos en las presentes Instrucciones internas de contratacion.

8. APROBACION DEL GASTO Y PAGO DE FACTURAS

A fin de facilitar la gestion ordinaria de los gastos y los pagos de la Sociedad, el Consejo
de Administracion delega las facultades relativas a la contratacion y la aprobacién de los
gastos y los pagos en otros apoderados.

La aprobaciéon del expediente de contratacion por parte del 6rgano de contratacion
implicara la autorizacién o aprobacion del gasto, estableciendo su cuantia y destino.

Si bien Espacios Economicos Empresariales S.L. no estd sujeta a las fases del
procedimiento de gasto previstas en el articulo 73 de la Ley 47/2003 General
Presupuestaria, la formalizacion de los contratos por parte de los Consejeros Delegados
mancomunados u otros apoderados a quiénes se les haya delegado tal facultad, resulta
equivalente al compromiso de gasto, por establecerse con un tercero los términos y
condiciones de una obligacion.

Una vez conformada la factura y reconocida la obligacion, el Director Financiero que haya
sido designado por SEPIDES, ordenara el pago de las facturas para que se proceda al
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abono de las mismas previa firma mancomunada por apoderado designado por la
Generalitat, o bien, el responsable de EEE.

9. MODIFICACIONES DEL CONTRATO Y OTRAS INCIDENCIAS

De conformidad con las previsiones de la LCSP, la modificacion de los contratos
celebrados por EEE deberan sujetarse a los supuestos y requisitos contemplados en los
articulos 203 a 205 de dicho texto legal.

Cuando se deba tramitar un expediente derivado de modificaciones contractuales u otras
incidencias relativas a la ejecucién de los contratos, el 6rgano de contratacién, conforme
a las competencias o delegaciones conferidas, adoptara las resoluciones relativas a:

- Errores de hecho o aritméticos de las resoluciones de adjudicacion

- Modificaciones contractuales (coste cero o con incremento de coste)
- Imposicién de penalidades derivadas de la ejecucion de los contratos
- Resoluciones totales o parciales de contratos

- Prorrogas de contratos

La Direccion responsable del contrato o la responsable de EEE iniciara la tramitacion de
estos expedientes debiendo acompafar las solicitudes con al menos los siguientes
documentos:

a) Una memoria con la propuesta de la actuacion que se solicita y su justificacion en base
a los pliegos del contrato y la normativa contractual.

- En los supuestos de modificacion contractual debera constar en la memoria la
cuantificacion de la modificacién en euros y en % respecto al precio del contrato
sin impuestos.

- En los supuestos de modificacion no prevista conforme al articulo 205 de la LCSP,
el procedimiento debe incluir los siguientes tramites:

- Informe motivado de la Direccién proponente cuando la
modificacion que se pretenda se justifique en alguno de los
supuestos del articulo 205.

- Audiencia al redactor del proyecto o de las especificaciones
técnicas (si éstos se hubiesen preparado por un tercero ajeno al
6rgano de contratacion en virtud de un contrato de servicio) para
que en plazo no inferior a tres dias formule consideraciones.

- En las penalidades debera constar la cuantificacién de la penalidad
diaria que se solicita.
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- En las propuestas de resolucién total o parcial se hard constar el
supuesto legal en el que se fundamenta la resolucién

b) Conformidad del adjudicatario con la actuacién propuesta o acreditacion de que
notificada la propuesta efectuada no se opone a la misma. Si se hubiera opuesto
propuesta rectificada y/o respuesta justificada a las alegaciones del adjudicatario.

c) Acreditacion de existencia de disponibilidad presupuestaria, si resulta necesario.

d) informe favorable del Area de Asesoria Juridica de EEE e informe del Area de Asesoria
Juridica de SEPIDES. Asimismo, en los casos en que asi se exija legalmente, por parte de
la Direccion de Oficina de EEE se remitiran la totalidad de la documentacién citada
anteriormente a los efectos de la emision de Informe por parte del Consell Juridic
Consultiu.

e) Tras los tramites anteriores, la incidencia contractual o modificacién debera
aprobarse por el érgano de contratacion que corresponda de acuerdo a las presentes
instrucciones.

f) En los supuestos de modificaciones contractuales éstas deberan formalizarse con
caracter previo a la ejecucion, conforme a lo dispuesto en el articulo 153, y deberan
publicarse de acuerdo con lo establecido en los articulos 207 y 63 de la LCSP.

g) Si resulta necesario, debera reajustarse la garantia.

h) La aprobacién de la modificacién del contrato por parte del 6rgano de contratacién
se publicara en el perfil del contratante de EEE, previo envio de anuncio al DOUE, en
caso de resultar necesario. Asimismo, las modificaciones seran objeto de inscripcion
en el Registro de Contratos de la Generalitat Valenciana por parte de EEE y seran
comunicadas también a la Intervencién de la Generalitat.

10. EXIGENCIAS DE PUBLICIDAD Y REGISTRO APLICABLES A LOS
EXPEDIENTES DE CONTRATACION TRAMITADOS POR EEE

En cualquier caso, y con independencia de las consideraciones realizadas en los articulos
anteriores relativos a las exigencias de publicidad en materia de contratacion, el Area de
Administracion de EEE garantizara que se proceda dar de alta en el Registro Oficial de
Contratos de la Generalitat Valenciana la totalidad de los contratos adjudicados y
formalizados por EEE, herramienta que facilita las integraciones necesarias con la
PLACSP y con la Sindicatura de Cuentas de la Generalitat.

Asimismo, y de conformidad con las previsiones del articulo 63 de la LCSP, debera constar
publicada en el Perfil del Contratante de EEE, como minimo, la siguiente informacién:

- La Memoria justificativa del contrato, el informe de insuficiencia de medios en el
caso de contratos de servicios, la justificacion del procedimiento utilizado para su
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)
adjudicacién, el pliego de cldusulas administrativas particulares y el de
prescripciones técnicas que hayan de regir el contrato o los documentos
equivalentes, y el documento de aprobacién del expediente.

- El objeto detallado del contrato, su duracién, el presupuesto base de licitacién y el
importe de adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

- Los anuncios de informacion previa, de convocatoria de las licitaciones, de
adjudicacién y de formalizacion de los contratos, los anuncios de modificacién y
su justificacion, los anuncios de concursos de proyectos y de resultados de
concursos de proyectos, con las excepciones que resulten de aplicacién en los
supuestos de adjudicacién mediante el procedimiento negociado sin publicidad.

- Los medios a través de los que, en su caso, se haya publicitado el contrato y los
enlaces a esas publicaciones.

- El nimero e identidad de los licitadores participantes en el procedimiento, asi
como todas las actas de la mesa de contratacién relativas al procedimiento de
adjudicacién o, en el caso de no actuar la mesa, las resoluciones del 6rgano de
contratacién, el informe de valoracion de los criterios de adjudicacién
cuantificables mediante un juicio de valor de cada una de las ofertas, y, en su caso,
los informes sobre las ofertas incursas en presunciéon de anormalidad.

- Entodo caso, la resolucién de adjudicacion del contrato.
- La formalizacién del contrato.

Asimismo, seran objeto de publicacién en el Perfil del Contratante de EEE las decisiones
de no adjudicar o celebrar el contrato, el desistimiento del procedimiento de
adjudicacién, la declaraciéon de desierto, asi como la interposiciéon de recursos y la
eventual suspension de los contratos con motivo de dicha interposicién.

Deberan ser objeto de publicacion en el perfil de contratante, asimismo, los
procedimientos anulados, la composicion de las mesas de contratacion que asistan a los
organos de contratacion, asi como la designacion de los miembros del comité de expertos
o de los organismos técnicos especializados para la aplicacion de criterios de
adjudicaciéon que dependan de un juicio de valor en los procedimientos en los que sean
necesarios.

En todo caso debera publicarse el cargo de los miembros de las mesas de contrataciéon y
de los comités de expertos, no permitiéndose alusiones genéricas o indeterminadas

11. CONTRATOS FINANCIADOS CON FONDOS PROCEDENTES DE LA
UNION EUROPEA
En los supuestos en los que EEE licite contratos financiados, total o parcialmente, con

fondos procedentes de los presupuestos de la Unién Europea, los Pliegos de Clausulas
Administrativas y Prescripciones Técnicas que tengan que regir la licitacion, asi como los
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documentos contractuales deberdn incluir los elementos de identificacion que se
establezcan como preceptivos en la normativa europea que resulte de aplicacién y que, a

efectos indicativos, consisten en:

Emblema de la Unién Europea y los relativos a fondos, programas o iniciativas, asi
como la identificacion de los proyectos, operaciones o codigos de referencia que
se hayan establecido por las autoridades designadas o por los propios servicios de
la Comisién Europea.
Mencién de los aspectos que resulten preceptivos de conformidad con lo
dispuesto en el Reglamento (UE, Euratom) 2024\2509 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 23 de septiembre de 2024, sobre las normas financieras aplicables
al presupuesto general de la Unidn.
En los casos en que el contrato sea susceptible de ser financiado con cargo al Plan
de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia de la Unidon Europea, sera de
aplicacion lo contemplado en la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, y se
seguiran las recomendaciones contenidas en la Instruccién de la Junta Consulta de
Contratacion Publica de 23 de diciembre, debiéndose incorporar en los Pliegos de
Clausulas Administrativas la siguiente informacioén:

o El componente o inversidn.

o Eletiquetado verde y/o etiquetado digital.

o Definicion de las penalidades especificas por incumplimiento de las

obligaciones derivadas del PRTR.

o Las obligaciones de los adjudicatarios y subcontratistas.
Sera de aplicacion, igualmente, lo establecido en la Orden HFP/55/2023, de 24 de
enero, relativa al analisis sistematico del riesgo de conflicto de interés en los
procedimientos que ejecutan el Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia, conforme a la prevision contenida en la disposicion adicional
centésimo décimo segunda de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023.
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